1.  számú melléklet

J E G Y Z Ő K Ö N Y V

Tárgy: Készpénzállomány leltározása
Készült: 200... .....................-én ......................... (intézmény) házipénztárában.
Jelen vannak: ............................ pénztáros
 ............................ pénztárellenőr
 ............................ leltározó
 ............................ leltározó 

Jelen lévők megállapítják, hogy a pénztár szabályos lezárását követően a pénztárban a mai napon az alábbi címletű és összegű készpénz volt: 

	Címlet
	Mennyiség
(db)
	Érték (Ft)
(címlet érték x db)

	
	
	

	
	
	

	Összesen
	-
	



A pénztárjelentés szerinti készpénzkészlet: ............................... Ft
Leltározott készpénzkészlet:                        ............................... Ft
Eltérés a pénztárjelentés szerinti készpénz-
készlettől:  (hiány, többlet)                           ............................... Ft

A leltározás során tett egyéb megállapítások: 
...................................................……………………………………………..
..........................................................................................................................
                      
                       k.m.f. 

.................................................                                           .................................................
             pénztáros                                              pénztár ellenőr

.................................................                                           .................................................
               leltározó                                                     leltározó 
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